
 
  

 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL 

FORMATO AYUDA DE MEMORIA 

Código: FOR-GD-040 

Versión: 1 

Fecha: I2026022259 – 

07/07/2026 

Página: 1 de 2 

 
 

Lugar JARDIN INFANTIL COFINANCIADO EMANUEL 

Fecha 06 JULIO 2026 

Tema 
MEDIDAS 
DE REDUCCIÓN DE RIESGOS POR GAS NATURAL O GAS PROPANO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Desarrollo 

Se envía pieza comunicativa a las familias relacionado con las MEDIDAS 
DE REDUCCIÓN DE RIESGOS POR GAS NATURAL O GAS PROPANO 
Con el objetivo de socializar con los padres de familia las medidas 
preventivas para la reducción de riesgos y brindar 
información sobre las acciones que deben realizarse antes, durante y 
Después de una emergencia 

Antes de una emergencia 

 Verifique diariamente el estado de las instalaciones, válvulas, 
conexiones y equipos que funcionan con gas. 

 Mantenga libres y bien ventiladas las áreas donde existan 
instalaciones de gas. 

 Reporte de inmediato cualquier olor a gas, fuga o anomalía 
detectada. 

 Conozca la ubicación de las llaves de paso y el procedimiento para 
cerrar el suministro de gas. 

 Participe activamente en las capacitaciones y simulacros 
relacionados con el Plan de Emergencias. 
Durante la emergencia 

 Mantenga la calma y actúe con serenidad. 

 Cierre la llave de paso del gas, únicamente si hacerlo no representa 
un riesgo. 

 No encienda ni apague interruptores eléctricos, ni utilice equipos 
que puedan generar chispas. 

 Abra puertas y ventanas para facilitar la ventilación del lugar. 

 Evacúe de manera ordenada a todos los integrantes de la familia 
hacia un lugar seguro. 

 Comuníquese inmediatamente con los organismos de emergencia y 
con la empresa prestadora del servicio de gas. 
Después de la emergencia 

 No ingrese nuevamente a la vivienda hasta contar con la 
autorización de la autoridad competente. 

 Verifique que todos los miembros de la familia se encuentren en un 
lugar seguro. 

 Informe cualquier novedad presentada durante la emergencia. 
 Solicite una inspección técnica de las instalaciones antes de volver 

a utilizar el servicio de gas. 
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  Reflexione sobre lo ocurrido e implemente acciones de mejora para 
prevenir futuras emergencias. 

 

Se deja constancia de que la información fue compartida a través de los 
medios virtuales institucionales en la fecha anteriormente señalada, 
dando cumplimiento a las actividades de promoción y prevención 
establecidas en el Plan de Gestión del Riesgo, teniendo en cuenta la 
disponibilidad y tiempos de las familias 

 

 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia Firma 

Padres de familia    

    

    

    

    

 

 

Compromisos 

Actividad Responsable Fecha límite 

   

   

   

   
Próxim
a 
reunión 

10 JULIO 2026 

Elaboró 
ASPECTOS URBANISTICOS Y DE INFRAESTRUCTURA 
MARY ZAFRA T 
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